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ŠVENČIONIŲ R. ŠVENČIONĖLIŲ KARALIAUS MINDAUGO GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS
DĖL  ŠVENČIONĖLIŲ KARALIAUS MINDAUGO GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJŲ UGDYMUI FUNKCIJŲ TVIRTINIMO

2025 m.                                d. Nr. O-
Švenčionėliai, Švenčionių r.

Vadovaudamasi Švenčionių r. Švenčionėlių Karaliaus Mindaugo gimnazijos nuostatų,
patvirtintų Švenčionių rajono savivaldybės tarybos 2024 m. kovo 28 d. sprendimu Nr. T-28 ,,Dėl
Švenčionių r. Švenčionėlių Karaliaus Mindaugo gimnazijos nuostatų patvirtinimo“ 31.1 punktu: 
1. T  v i r t i n u  šias direktoriaus pavaduotojų ugdymui funkcijas:
Rita Činčikienei, direktoriaus pavaduotoja ugdymui:
Koordinuoja:
· 1-4 klasių ugdymo proceso organizavimą, vykdymą,  atlieka stebėseną ir analizę, mokinių
dalyvavimą olimpiadose
· Pradinio ugdymo mokytojų metodinę grupę;
      pieno programą;
· vaisių programą;
· SUP klasę;
· mokinių bylų tvarkymą; 
· pailgintos mokymosi dienos grupę.
Dalyvauja:
· įvairiose darbo grupėse, posėdžiuose savo kompetencijų ribose, administracijos
posėdžiuose;
· įvairiose projektinėse veiklose savo kompetencijų ribose.
Vykdo:
· NMPP ir atlieka analizes, teikia ataskaitas;
· 1-4 klasių pamokų stebėseną;
· 1-4  klasių mokinių pasiekimų analizę;
· įtraukiojo ugdymo diegimą  1-4 klasių koncentro ribose;
· kitus direktoriaus pavedimus savo kompetencijų ribose.
Rengia:
· pradinio ugdymo 1-4 klasių tvarkaraštį;
· ataskaitas, teisės aktų projektus savo kompetencijų ribose, teikia juos svarstyti ir derinti
gimnazijos savivaldos institucijoms.
Vadovauja:
· inventorizacijos komisijai;
· materialaus turto nurašymo komisijai
· koordinuoja projekto „Švenčionių rajono savivaldybės švietimo įstaigų modernizavimas"   visos dienos mokyklos kūrimo veiklas.
· Teikia informaciją savo kompetencijų ribose direktoriui ir/ar suinteresuotoms institucijoms.


Rita Gasperavičienė, direktoriaus pavaduotoja ugdymui:
Koordinuoja:
· 5-8 gimnazijos klasių ugdymo proceso organizavimą, vykdymą,  atlieka stebėseną ir analizę, 
mokinių dalyvavimą olimpiadose;
· gamtos ir tiksliųjų mokslų mokytojų metodinės grupės ir lietuvių kalbos ir literatūros
mokytojų  metodinių grupių veiklą;
· kuruojamų dalykų (matematikos, informatikos, informacinių technologijų, fizikos, chemijos,
biologijos, gamtos mokslų) modulių bei pasirenkamųjų  dalykų programų rengimą, ilgalaikių planų derinimą;
· mokytojų metodinės tarybos veiklą;
· pedagoginių darbuotojų kvalifikacijos tobulinimą;
· mokinių namų mokymo organizavimą;
· iš užsienio atvykusių mokinių mokymą.
Dalyvauja:
· įvairiose darbo grupėse, posėdžiuose savo kompetencijų ribose, administracijos
posėdžiuose;
· įvairiose projektinėse veiklose savo kompetencijų ribose.
Vykdo:
· NMPP, PUPP atlieka analizes, teikia ataskaitas;
· vykdo pamokų stebėseną 5-8 klasėse;
· 5-8 klasių mokinių pasiekimų analizę;
· įtraukiojo ugdymo diegimą 5- 8 klasių koncentro ribose;
· kitus direktoriaus pavedimus savo kompetencijų ribose.
Rengia:
· SVIS ataskaitas;
· darbo laiko ataskaitas;
· pedagogų darbo grafikus;
· ataskaitas, teisės aktų projektus savo kompetencijų ribose, teikia juos svarstyti ir derinti
gimnazijos savivaldos institucijoms.
· administruoja pedagogų registrą. 
Vadovauja darbo grupėms:
· atnaujinto ugdymo turinio diegimo;
· ugdymo plano rengimo;
· mokyklos įvaizdžio formavimo.
· teikia informaciją savo kompetencijų ribose direktoriui ir/ar suinteresuotoms institucijoms.


Asta Činčikienė, direktoriaus pavaduotoja ugdymui:
Koordinuoja:
· I-IV gimnazijos klasių ugdymo proceso organizavimą, vykdymą,  atlieka stebėseną ir
analizę, mokinių dalyvavimą olimpiadose;
· modulių/pasirenkamų dalykų  pasirinkimus, administruoja jų pasiūlą;
· lietuvių kalbos ir literatūros bei užsienio kalbų mokytojų  metodinių grupių veiklą;
· kuruojamų dalykų (lietuvių kalbos ir literatūros bei užsienio kalbų) modulių bei pasirenkamųjų  dalykų programų rengimą, ilgalaikių planų derinimą;
Dalyvauja:
· darbo grupėse, posėdžiuose savo kompetencijų ribose, administracijos  posėdžiuose;
· įvairiose projektinėse veiklose savo kompetencijų ribose.
Vykdo:
· I-IV gimnazijos klasių mokinių pasiekimų analizę;
· pamokų stebėseną I-IV gimnazijos klasėse;
· įtraukiojo ugdymo diegimą I-IV gimnazijos klasių  koncentro ribose;
· MBE, VBE, atlieka rezultatų analizes bei teikia ataskaitas;
· pagrindinio išsilavinimo pažymėjimų išdavimą;
· kitus direktoriaus pavedimus savo kompetencijų ribose.
Administruoja:
· atestatų, mokyklos pagrindinio išsilavinimo pažymėjimų išdavimo procesus;
· NECIS sistemą.
Atlieka „budinčio pavaduotojo“ funkciją.
Rengia:
· bendrojo lavinimo 5-8, I-IV klasių tvarkaraštį;
· ataskaitas, teisės aktų projektus savo kompetencijų ribose, teikia juos svarstyti ir derinti
gimnazijos savivaldos institucijoms.
· teikia informaciją savo kompetencijų ribose direktoriui ir/ar suinteresuotoms institucijoms.


Nijolė Kapačinskienė, direktoriaus pavaduotoja ugdymui:
Koordinuoja:
· neformaliojo švietimo  organizavimą, įgyvendinimą, atlieka stebėseną ir analizę;
· švietimo pagalbą ir pagalbos specialistų  darbą bei vykdo priežiūrą;
· vykdo specialiosios pagalbos mokiniams teikimą; 
· vykdo prevencines veiklas (Smurto ir patyčių prevencijos ir intervencijos vykdymo,
Poveikio priemonių taikymo netinkamai besielgiantiems mokiniams, Smurto ir patyčių prevencijos ir intervencijos vykdymo, Smurto artimoje aplinkoje atpažinimo ir veiksmų, įtariant galimą smurtą artimoje aplinkoje tvarkų rengimas ir kt);
· vykdo renginių organizavimą ir vykdo jų priežiūrą;
· vykdo VGK veiklą;
· ugdymo proceso organizavimą SĮU klasėje; 
· bibliotekos ir informacinio centro veiklą;
· įtraukiojo ugdymo diegimą gimnazijoje;
· socialinių, menų, technologijų ir kūno kultūros mokytojų metodinės grupės
veiklas;
· kuruojamų dalykų (socialinių, menų, technologijų ir kūno kultūros)
modulių bei pasirenkamųjų  dalykų programų rengimą, ilgalaikių planų derinimą;
· mokinių, kurie lanko formalųjį ugdymą papildančias  įstaigas, atleidimą nuo pamokų;
· ir vykdo bendradarbiavimą su socialiniais partneriais; 
Rengia:
· mėnesio veiklos planą;
· neformaliojo švietimo 5- IV tvarkaraštį;
· SĮU klasės ugdymo tvarkaraštį;
· budėjimo tvarkaraštį, atsako už mokyklos priežiūros sistemos organizavimą;
· ataskaitas, teisės aktų projektus savo kompetencijų ribose, teikia juos svarstyti ir derinti
gimnazijos savivaldos institucijoms.
· vadovauja metinio veiklos plano ir ataskaitos rengimo darbo grupei.
· teikia informaciją NEMIS;
· administruoja TAMO, tvarko maitinimo modulį;
· atlieka bibliotekos darbuotojų, mokinio padėjėjų kasmetinį vertinimą.
· organizuoja visuotinus tėvų susirinkimus.
· teikia informaciją savo kompetencijų ribose direktoriui ir/ar suinteresuotoms institucijoms.

Rima Paškonienė, direktoriaus pavaduotoja ugdymui :
Koordinuoja:
· ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo procesą, atsako už kokybišką programų vykdymą;
· kuruoja tėvų (globėjų) savalaikį atsiskaitymą už vaikų išlaikymą įstaigoje, bei vadovaujantis
Atlyginimo dydžio už vaikų, ugdomų pagal ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo programas, išlaikymą nustato ir mokėjimo tvarkos aprašu, pritaiko mokėjimų lengvatas;
· asociacijos „Sveikatos Želmenėliai“ renginių organizavimą.
Dalyvauja:
· įvairiose darbo grupėse, posėdžiuose savo kompetencijų ribose, administracijos
posėdžiuose;
· įvairiose projektinėse veiklose savo kompetencijų ribose;
· dalyvauja strateginio/metų veiklos plano rengime.
Vykdo:
· vykdo „Ankstyvojo ugdymo užtikrinimas vaikams iš socialinę riziką patiriančių šeimų“ projektą;
· vykdo Valstybės finansuojamo privalomo ikimokyklinio ugdymo apskaitą ir rengia ataskaitas;
· pildo ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo Mokinių registrą;
· ugdomojo proceso priežiūrą.
Administruoja:
· [bookmark: _GoBack]„Mūsų darželis“ el. dienyną ;
· prižiūri pedagogų darbo planų sudarymą, stebi, vertina;
· sudaro pedagogų mėnesinius  darbo grafikus, rūpinasi nekontaktinių valandų tinkamu panaudojimu;
· tvarko priešmokyklinukų nemokamo maitinimo duomenis įstaigoje;
· vaikų lankomumo žiniaraščius,  maitinimo apskaitą;
· darbo apskaitos žiniaraštį;
· rūpinasi įstaigos kultūra ir įvaizdžio formavimu, palankiu mikroklimato kūrimu;
· kuria ir plėtoja įstaigos edukacinę aplinką. Rūpinasi ugdymo priemonių įsigijimu, apskaita ir saugojimu. 

2. P a s i l i e k u šias funkcijas sau:
· krizių grupės  veiklos koordinavimas;
· mokinių tarybos veiklos koordinavimas;
· klasių vadovų veiklos koordinavimas;
· mokinių bylų tvarkymo koordinavimas;
· ateities inžinerijos veiklų vykdymo  pagal bendradarbiavimo sutartį su VGTU
koordinavimas;
· popamokinių edukacijų, į kurias integruotas  bendrojo lavinimo dalykų ugdymo turinys,
koordinavimas;
· vadovavimas strateginio plano ir strateginio plano stebėsenos darbo grupei.


Direktorė                                                                                                                        Asta Turskienė
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